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УТВЕРЖДАЮ

Заместитель Мэра города Омска,

директор департамента финансов и контроля
Администрации города Омска
____________ И.А. Парыгина
21 марта 2014 года
Регламент по ведению
сводной бюджетной росписи по расходам,

лимитов бюджетных обязательств бюджета города Омска
и бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета
города Омска в программном комплексе 

«Единая система управления бюджетным процессом»
1. Применяемые сокращения

В регламенте по ведению сводной бюджетной росписи по расходам, лимитов бюджетных обязательств бюджета города Омска и бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета города Омска в программном комплексе «Единая система управления бюджетным процессом» применяются следующие сокращения:

ПК «ПР» – программный комплекс «Планирование расходов» Единой системы управления бюджетным процессом;

ПК «Исполнение» – программный комплекс «Организация и учет исполнения консолидированного бюджета» Единой системы управления бюджетным процессом;

ГРБС – главный распорядитель средств бюджета города Омска;

Департамент – департамент финансов и контроля Администрации города Омска;

ОБП – отдел бюджетного планирования управления бюджетного планирования и казначейского исполнения бюджета департамента финансов и контроля Администрации города Омска;
Отдел анализа и МОБП – отдел анализа и методологии обеспечения бюджетного процесса управления бюджетного планирования и казначейского исполнения бюджета департамента финансов и контроля Администрации города Омска;
Отраслевой отдел – отдел социальной сферы управления бюджетного планирования и казначейского исполнения бюджета, отдел производственной сферы, инвестиций и градостроительства управления производственной сферы и ценообразования в строительстве, отдел доходов местного бюджета департамента финансов и контроля Администрации города Омска;

Решение – Решение Омского городского Совета о бюджете города Омска;

БА – бюджетные ассигнования;

РО – расходные обязательства;

СБР – сводная бюджетная роспись бюджета города Омска;
БР – бюджетная роспись ГРБС;
ЛБО – лимиты бюджетных обязательств;

БР(БА) – бюджетные ассигнования бюджетной росписи ГРБС;

БР(ЛБО) – лимиты бюджетных обязательств бюджетной росписи ГРБС;

Заявка – заявка на внесение изменений в бюджетные ассигнования в ПК «ПР»;

Уведомление СБР – уведомление об изменении показателей сводной бюджетной росписи;

Уведомление ЛБО – уведомление об изменении лимитов бюджетных обязательств;

Уведомление БР(БА) – уведомление об изменении показателей бюджетной росписи по бюджетным ассигнованиям;

Уведомление БР(ЛБО) – уведомление об изменении показателей бюджетной росписи по лимитам бюджетных обязательств;

КБК – код бюджетной классификации;

КОСГУ – код классификации операций сектора государственного управления;

СубКОСГУ – код детализации классификации операций сектора государственного управления;

ВР – вид расходов классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации;
ВМ – вид мероприятия;

Резервный фонд – резервный фонд Администрации города Омска.

2. Общие положения

Настоящий регламент определяет порядок взаимодействия структурных подразделений департамента и ГРБС при ведении СБР, ЛБО и БР.
Ведение СБР и ЛБО осуществляется департаментом посредством внесения в СБР и ЛБО изменений на основании соответствующих уведомлений, подготовленных в соответствии с перечнем видов изменений согласно приложению № 9 к Порядку составления и ведения СБР и БР, утвержденному Приказом департамента от 29 декабря 2012 года № 199 (далее – Порядок).

Ведение БР осуществляется ГРБС посредством внесения изменений в показатели БР на основании уведомлений, подготовленных в соответствии с перечнем видов изменений согласно приложению № 9 к Порядку.

В целях разделения случаев внесения изменений в СБР и БР(БА) по видам изменений бюджетных ассигнований в ПК «ПР» создаются отдельные поправки. При создании заявок в поправках необходимо соблюдать следующие ограничения:
1) поправки № 1,2,3… (к очередным изменениям в Решение) включают заявки на изменение ассигнований по КБК, утвержденных в ведомственной структуре расходов бюджета города Омска; 


2) поправка № 96 «Использование средств резервного фонда Администрации города Омска» (далее – поправка № 96) включает заявки на изменения бюджетных ассигнований в связи с принятием распоряжений Администрации города Омска о выделении средств из резервного фонда (отменой, внесением изменений в данные распоряжения). Внесение иных изменений в поправке № 96 не допускается. По каждому направлению использования средств резервного фонда создается отдельный код ВМ.

3) поправка № 97 «Изменение СБР по элементам ВР, КОСГУ, ВМ» (далее – поправка № 97) включает заявки на изменения бюджетных ассигнований по элементам ВР, КОСГУ, ВМ. Внесение изменений по показателям, утверждаемым в Решении, в поправке № 97 не допускается. Сумма по каждой подгруппе ВР в заявке должна быть равна нулю.

4) поправка № 99 «Изменение БР (БА) ГРБС по СубКОСГУ, лицевым счетам ПБС и БА» (далее – поправка № 99) включает заявки на изменения бюджетных ассигнований по СубКОСГУ, лицевым счетам получателей бюджетных средств и кодам БА. Внесение изменений по показателям, утверждаемым в СБР, в поправке № 99 не допускается. 
Внесение изменений в СБР и БР(БА) осуществляется в ПК «ПР» с последующим экспортом данных в ПК «Исполнение».
В соответствии с пунктом 20 Порядка внесение изменений в СБР и изменение ЛБО может осуществляться на основании предложений  ГРБС. 

Отраслевой отдел в случае необходимости вправе:

- создавать и согласовывать заявки в порядке, установленном пунктом 4 регламента;

- уведомлять ОБП о необходимости внесения изменений в ЛБО без изменения показателей СБР в целях подготовки решения об увеличении (уменьшении) ЛБО по форме согласно приложению № 10 к Порядку.

Изменение ЛБО по ВМ, по которым ЛБО меньше показателей СБР, осуществляемое в объеме, равном изменению ассигнований в СБР, за исключением вида изменений 01.01.0, осуществляется на основании заявок ГРБС (отраслевых отделов) без оформления решения об увеличении (уменьшении) ЛБО.
Внесение изменений в СБР и БР(БА) на основании заявок ГРБС (отраслевых отделов) и экспорт заявок на внесение изменений в СБР и БР(БА) из ПК «ПР» в ПК «Исполнение» осуществляется департаментом в случае:

1) внесения изменений в Решение;

2) использования средств резервного фонда;

3) необходимости перераспределения ассигнований по КБК (элементам ВР, КОСГУ) и кодам управления муниципальными финансами (ВМ).
Внесение изменений в БР(БА) по лицевым счетам ПБС,  СубКОСГУ и кодам БА осуществляется ГРБС самостоятельно с обязательным согласованием изменений с департаментом. 

В целях перераспределения показателей БР, не затрагивающих показатели СБР, ОБП один раз в течение первых семи рабочих дней текущего финансового года в ПК «ПР» на рабочем месте «Закон о бюджете» создается поправка № 99. Создание заявок в поправке № 99 ГРБС осуществляет по мере необходимости. После проверки и согласования заявок отраслевым отделом ГРБС самостоятельно утверждает их и осуществляет экспорт в ПК «Исполнение».
ГРБС и отраслевые отделы регулярно обеспечивают контроль отсутствия отрицательных значений в колонке «Конечная сумма» на интерфейсе «Таблица ввода и балансировки поправки» рабочего места «Закон о бюджете».
3. Ведение справочников РО, КБК и кодов управления муниципальными финансами
Перед созданием заявки ГРБС анализируют наличие необходимых БА, РО, КБК и кодов управления муниципальными финансами и, при необходимости, вносят предложения по уточнению справочников КБК и кодов управления муниципальными финансами, создают РО, БА,  в следующем порядке:

	№ п/п
	Наименование операции
	Исполнитель
	Срок
	Документ

(результат операции)
	Кому передается

	1.
	Анализ наличия в ПК «ПР» необходимых:

- КБК и кодов управления муниципальными финансами в соответствующих справочниках;

- РО на рабочем месте «Реестр РО»;

- БА на рабочем месте «Планирование БА»
	ГРБС
	По мере необходимости

(не менее чем за три рабочих дня до дня подачи заявки)
	Предложения по уточнению справочников от ГРБС*
	Отраслевой отдел

	2.
	Подготовка служебной записки на добавление кода БА и его привязки к полномочию
	Отраслевой отдел
	В течение одного рабочего дня с момента получения предложений по уточнению справочников от ГРБС
	Служебная записка по форме согласно приложению № 1 к регламенту
	Отдел анализа и МОБП, 

ОБП

	3.
	Добавление кода БА в справочник БА, кода РО в справочник наименований обязательств 
	Отдел анализа и МОБП
	В течение одного рабочего дня с момента получения отделом анализа и МОБП служебной записки по форме согласно приложению № 1 к регламенту
	Уточненный справочник БА, уточненный справочник наименований обязательств
	

	4.
	Создание РО в ПК «ПР» на рабочем месте «Реестр РО» (при необходимости)
	ГРБС
	В день добавления РО в справочник
	РО в состоянии «На рассмотрении»
	Отраслевой отдел, отдел анализа и МОБП

	5.
	Проверка и согласование РО **
	Отраслевой отдел, отдел анализа и МОБП

	В день направления РО на рассмотрение 
	
	

	6.
	Утверждение РО **
	Отдел анализа и МОБП
	В течение одного рабочего дня со дня направления на рассмотрение 
	РО в состоянии «Утвержден»
(при условии правильности заполнения РО)
	

	7.
	Сопоставление кода БА и утвержденного РО в ПК «ПР»
	Отдел анализа и МОБП
	В день утверждения РО
	Уточненный справочник сопоставления БА и РО
	

	8.
	Подготовка служебной записки на добавление (изменение) кодов в справочники КБК и кодов управления муниципальными финансами
	Отраслевой отдел
	В день получения предложений по уточнению справочников от ГРБС
	Служебная записка по форме согласно приложению № 2 к регламенту
	ОБП,
отдел анализа и МОБП


	9.
	Добавление (изменение) кодов в справочниках КБК и кодов управления муниципальными финансами
	ОБП
	В течение одного рабочего дня с момента получения ОБП служебной записки
	Уточненный справочник КБК и кодов управления муниципальными финансами
	

	10.
	Создание БА в ПК «ПР» на рабочем месте «Планирование БА»
	ГРБС
	В день добавления кода БА в справочник БА
	БА в состоянии «На рассмотрении отраслевого отдела»
	Отраслевой отдел

	11.
	Проверка БА **
	Отраслевой отдел
	В день направления БА на рассмотрение отраслевого отдела
	БА в состоянии «Проверено ОО»

(при условии правильности заполнения БА)
	Отдел анализа и МОБП

	12.
	Согласование БА**
	Отдел анализа и МОБП
	В день направления БА на согласование отдела анализа и МОБП
	БА в состоянии «Согласовано»

(при условии правильности заполнения БА)
	ОБП

	13.
	Утверждение БА **
	ОБП
	В течение одного рабочего со дня направления БА на рассмотрение ОБП 
	БА в состоянии «Утверждено»

(при условии правильности заполнения БА)
	


4. Основные этапы внесения изменений в СБР и БР 
	№ п/п
	Наименование операции
	Исполнитель
	Срок
	Документ

(результат операции)
	Кому передается

	I
	Внесение изменений в СБР и БР(БА) в связи с внесением изменений в решение

	1.1
	Создание в ПК «ПР» на рабочем месте «Закон о бюджете» поправки к очередным изменениям в Решение
	ОБП
	По мере необходимости
	Поправка к очередным изменениям в Решение
	

	1.2
	Создание заявок в ПК «ПР» на рабочем месте «Закон о бюджете» в поправке к очередным изменениям в Решение и направление их на рассмотрение отраслевого отдела, в том числе:
	ГРБС
	
	Заявка в состоянии «На рассмотрении отраслевого отдела»
	Отраслевой отдел

	
	- с видом изменений 01.01.0 – для внесения  изменений в Решение, не влекущих за собой внесение изменений в СБР и БР(БА) до принятия Решения о внесении изменений в бюджет
	
	По мере возникновения необходимости внесения изменений, но не позднее срока, определяемого департаментом
	
	

	
	- с видом изменений 01.09.0 – для использования субсидий, субвенций, иных межбюджетных трансфертов и безвозмездных поступлений от физических и юридических лиц, имеющих целевое назначение, сверх объемов, утвержденных решением о бюджете, а также в случае сокращения (возврата при отсутствии потребности) указанных средств (в таблице ввода и балансировки заявки заполняется только вкладка «Расходы»)


	
	В течение трех рабочих дней со дня поступления соответствующего платежного поручения, возврата средств при отсутствии потребности


	
	

	
	- с видом изменений 01.10.0 – для использования остатков субсидий, иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, не использованных на начало текущего финансового года

(в таблице ввода и балансировки заявки заполняется только вкладка «Расходы»)
	
	В течение трех рабочих дней со дня возврата остатков субсидий, иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, не использованных на начало текущего финансового года 
	
	

	
	- с видом изменений 01.02.0 – 01.05.0,  01.07.0 – 01.08.0, 01.13.0 – 01.14.0, 01.16.0 
	
	В сроки, установленные приложением № 9 к Порядку
	
	

	1.3
	Предоставление в департамент предложения ГРБС о внесении изменений в СБР по расходам
	ГРБС
	Предложение представляется в день направления заявки на рассмотрение отраслевого отдела
	Предложение ГРБС по форме согласно приложению № 11 к Порядку
	Департамент

(отраслевой отдел)

	1.4
	Проверка и согласование правильности заполнения заявки**
	Отраслевой отдел
	В течение трех рабочих дней со дня получения предложения ГРБС о внесении изменений в СБР по расходам при наличии всех необходимых обоснований
	Заявка в состоянии «Согласовано ОО»
(при условии правильности заполнения заявки)
	ОБП

	1.5
	Балансировка заявок **
	ОБП
	По заявкам с видом изменений 01.01.0 – в срок, определяемый департаментом для представления проекта Решения на согласование.

По заявкам с прочими видами изменений – в течение одного рабочего дня со дня направления заявки на рассмотрение ОБП при наличии всех необходимых обоснований
	Заявка в состоянии «Сбалансирован»
(при условии правильности заполнения заявки)
	

	1.6
	Возврат сбалансированной заявки на доработку 
	ОБП
	В случае необходимости по обращениям специалистов отраслевых отделов 
	Заявка в состоянии 

«На доработке»
	ГРБС

	1.7
	Представление заявки на повторное согласование *
	ГРБС
	В день возврата заявки на доработку
	Заявка в состоянии «На рассмотрении отраслевого отдела»
	Отраслевой отдел

	1.8
	Повторное согласование и балансировка заявок (см. п. 1.4, 1.5)
	
	
	
	

	1.9
	Утверждение заявок:
	ОБП
	
	Заявка в состоянии «Утвержден»
	

	
	с видами изменений кроме 01.01.0 
	
	В день балансировки заявки
	
	

	
	с видом изменения 01.01.0
	
	В течение семи рабочих дней со дня принятия решения
	
	

	1.10
	Экспорт утвержденных заявок в                          ПК «Исполнение»:
	ОБП
	В день утверждения заявки
	
	

	
	- в СБР
	
	
	Уведомление СБР в ПК «Исполнение» в состоянии:
- «Загружено СБР»
	

	
	- в БР
	
	
	Уведомление БР(БА) в ПК «Исполнение» с датой принятия
	

	1.11
	Генерация уведомления ЛБО на основе уведомления СБР в случае изменения объема бюджетных ассигнований ГРБС по типу (типам) средств
	ОБП
	В течение трех рабочих дней со дня экспорта заявки
	Уведомление ЛБО в ПК «Исполнение» в состоянии:

- «Ввод ЛБО» 
	

	1.12
	Определение необходимости корректировки ЛБО в случае изменения объема бюджетных ассигнований по ВМ, по которым ЛБО меньше показателей СБР
	Отраслевой отдел
	По заявкам с видом изменений 01.01.0 – в срок, определяемый департаментом.

По заявкам с прочими видами изменений – в день согласования заявки
	Информация об изменении ЛБО по ВМ, по которым ЛБО меньше показателей СБР
	ОБП

	1.13
	Подготовка решения об увеличении (уменьшении) ЛБО по форме согласно приложению № 10 к Порядку  
	ОБП
	По заявкам с видом изменений 01.01.0 – в течение семи рабочих дней со дня принятия решения

По заявкам с прочими видами изменений – в течение трех рабочих дней со дня получения информации об изменении ЛБО по ВМ, по которым ЛБО меньше показателей СБР
	Решение об увеличении (уменьшении) ЛБО по форме согласно приложению № 10 к Порядку  
	Начальник отраслевого отдела, управления, первый заместитель директора

	1.14
	Генерация уведомления ЛБО на основе уведомления СБР в случае изменения объема бюджетных ассигнований по ВМ, по которым  ЛБО меньше показателей СБР
	ОБП
	В течение трех рабочих дней со дня утверждения директором решения об увеличении (уменьшении) ЛБО
	Уведомление ЛБО в ПК «Исполнение» в состоянии:

- «Ввод ЛБО» 
	

	1.15
	Формирование на бумажном носителе:

1) решений о внесении изменений в СБР;
2) при отсутствии ЭЦП уведомлений СБР и ЛБО в двух экземплярах 
	ОБП
	В течение двух рабочих дней со дня экспорта заявки
	Решения и уведомления СБР и ЛБО на бумажном носителе
	Начальник отраслевого отдела, управления, первый заместитель директора 

	1.16
	Утверждение уведомления СБР с использованием средств электронной подписи (с одновременным формированием уведомления на бумажном носителе в одном экземпляре, хранящегося в ОБП)***
	ОБП
	В течение двух рабочих дней со дня экспорта заявки
	Уведомление СБР в ПК «Исполнение» в состоянии «Подписан»
	ГРБС

	1.17
	Утверждение уведомления ЛБО с использованием средств электронной подписи (с одновременным формированием уведомления на бумажном носителе в одном экземпляре, хранящегося в ОБП)***
	ОБП
	В течение двух рабочих дней со дня генерации уведомления ЛБО
	Уведомление ЛБО в ПК «Исполнение» в состоянии «Принят ЛБО»
	ГРБС

	1.18
	Генерация уведомления БР(ЛБО) на основе уведомления БР(БА), утверждение уведомления БР(ЛБО)
	ГРБС
	В течение трех рабочих дней со дня экспорта заявки, но не позднее последнего числа текущего месяца
	Уведомление БР(ЛБО) с датой принятия
	

	II
	Внесение изменений в СБР и БР(БА) в связи с перераспределением ассигнований по КБК
(элементам ВР, КОСГУ) и (или) кодам управления муниципальными финансами (ВМ)

	2.1
	Создание в ПК «ПР» на рабочем месте «Закон о бюджете» поправки № 97
	ОБП
	Один раз в течение первых семи рабочих дней текущего финансового года
	Поправка № 97
	

	2.2
	Создание в ПК «ПР» на рабочем месте «Закон о бюджете» в поправке № 97 заявки с видом изменений 01.15.0 и направление ее на рассмотрение отраслевого отдела 
	ГРБС
	Один раз в месяц не позднее двадцать пятого числа текущего месяца
	Заявка в состоянии «На рассмотрении отраслевого отдела»
	Отраслевой отдел

	2.3
	Предоставление в департамент предложения ГРБС о внесении изменений в СБР по расходам
	ГРБС
	В день направления заявки на рассмотрение отраслевого отдела
	Предложение ГРБС о внесении изменений в СБР по расходам по форме согласно приложению № 11 к Порядку  
	Департамент (отраслевой отдел)

	2.4
	Проверка правильности заполнения и согласование заявки **
	Отраслевой отдел
	В течение трех рабочих дней со дня получения предложения ГРБС о внесении изменений в СБР по расходам при наличии всех необходимых обоснований
	Заявка в состоянии «Согласовано ОО»
(при условии правильности заполнения заявки)
	ОБП

	2.5
	Представление предложения ГРБС о внесении изменений в СБР по расходам в ОБП
	Отраслевой отдел
	В день направления заявки на рассмотрение ОБП
	Предложение ГРБС о внесении изменений в СБР по расходам
	ОБП

	2.6
	Балансировка заявки **
	ОБП
	В течение одного рабочего дня со дня направления заявки на рассмотрение ОБП при наличии всех необходимых обоснований
	Заявка в состоянии «Сбалансирован»
(при условии правильности заполнения заявки)
	

	2.7
	Утверждение заявки
	ОБП
	В день балансировки заявки
	Заявка в состоянии «Утвержден»


	

	2.8
	Экспорт утвержденных заявок в                          ПК «Исполнение»:
	ОБП
	В день утверждения заявки
	
	

	
	- в СБР
	
	
	Уведомление СБР в ПК «Исполнение» в состоянии:

- «Загружено СБР»
	

	
	- в БР
	
	
	Уведомление БР(БА) в ПК «Исполнение» с датой принятия
	

	2.9
	Генерация уведомления ЛБО на основе уведомления СБР (в случае изменения ВМ, по которым ЛБО меньше показателей СБР)
	ОБП
	В течение трех рабочих дней со дня утверждения директором решения об увеличении (уменьшении) ЛБО
	Уведомление ЛБО в ПК «Исполнение» в состоянии:

- «Ввод ЛБО» 
	

	2.10
	Формирование на бумажном носителе:

1) решений о внесении изменений в СБР;
2) при отсутствии ЭЦП уведомлений СБР и ЛБО в двух экземплярах
	ОБП
	В течение двух рабочих дней со дня экспорта заявки
	Решения и уведомления СБР на бумажном носителе
	Начальник отраслевого отдела, управления, первый заместитель директора 

	2.11
	Утверждение уведомления СБР с использованием средств электронной подписи (с одновременным формированием уведомления на бумажном носителе в одном экземпляре, хранящегося в ОБП)***
	ОБП
	В течение двух рабочих дней со дня экспорта заявки
	Уведомление СБР в ПК «Исполнение» в состоянии «Подписан»
	ГРБС

	2.12
	Утверждение уведомления ЛБО с использованием средств электронной подписи (с одновременным формированием уведомления на бумажном носителе в одном экземпляре, хранящегося в ОБП)***
	ОБП
	В течение двух рабочих дней со дня генерации уведомления ЛБО
	Уведомление ЛБО в ПК «Исполнение» в состоянии «Принят ЛБО»
	ГРБС

	2.13
	Генерация уведомления БР(ЛБО) на основе уведомления БР(БА), утверждение уведомления БР(ЛБО)
	ГРБС
	В течение трех рабочих дней со дня экспорта заявки, но не позднее последнего числа текущего месяца
	Уведомление БР(ЛБО) в ПК «Исполнение» с датой принятия
	

	III
	Внесение изменений в СБР и БР(БА) в связи с использованием средств резервного фонда

	3.1
	Создание в ПК «ПР» на рабочем месте «Закон о бюджете» поправки № 96
	ОБП
	Один раз в течение первых семи рабочих дней текущего финансового года
	Поправка № 96
	

	3.2
	Создание заявки в ПК «ПР» на рабочем месте «Закон о бюджете» в поправке № 96 с видом изменений 01.06.1 и направление ее на рассмотрение отраслевого отдела 
	ГРБС
	В течение 5 рабочих дней со дня принятия распоряжения Администрации города Омска о выделении средств из резервного фонда (об отмене, внесении изменений в распоряжение)
	Заявка в состоянии «На рассмотрении отраслевого отдела»
	Отраслевой отдел

	3.3
	Предоставление в департамент предложения ГРБС о внесении изменений в СБР по расходам
	ГРБС
	В день направления заявки на рассмотрение отраслевого отдела
	Предложение ГРБС по форме согласно приложению № 11 к Порядку
	Отраслевой отдел

	3.4
	Проверка правильности заполнения и согласование заявки **
	Отраслевой отдел
	В течение трех рабочих дней со дня получения предложения ГРБС о внесении изменений в СБР по расходам при наличии всех необходимых обоснований
	Заявка в состоянии «Согласовано ОО»
(при условии правильности заполнения заявки)
	ОБП

	3.5
	Балансировка заявки **
	ОБП
	В течение одного рабочего дня со дня направления заявки на рассмотрение ОБП при наличии всех необходимых обоснований
	Заявка в состоянии «Сбалансирован»
(при условии правильности заполнения заявки)
	

	3.6
	Утверждение заявки
	ОБП
	В день балансировки заявки
	Заявка в состоянии «Утвержден»
	

	3.7
	Экспорт утвержденных заявок в                          ПК «Исполнение»:
	ОБП
	В день утверждения заявки
	
	

	
	- в СБР
	
	
	Уведомление СБР в ПК «Исполнение» в состоянии:

- «Загружено СБР» 
	

	
	- в БР
	
	
	Уведомление БР(БА) в ПК «Исполнение» с датой принятия
	

	3.8
	Генерация уведомления ЛБО на основе уведомления СБР
	ОБП
	В течение трех рабочих дней со дня экспорта заявки
	Уведомление ЛБО в ПК «Исполнение» в состоянии:

- «Ввод ЛБО» 
	

	3.9
	Формирование на бумажном носителе:

1) решений о внесении изменений в СБР;
2) при отсутствии ЭЦП уведомлений СБР и ЛБО в двух экземплярах
	ОБП
	В течение двух рабочих дней со дня экспорта заявки
	Решения и уведомления СБР, ЛБО на бумажном носителе
	Начальник отраслевого отдела, управления, первый заместитель директора

	3.10
	Утверждение уведомления СБР с использованием средств электронной подписи (с одновременным формированием уведомления на бумажном носителе в одном экземпляре, хранящегося в ОБП)***
	ОБП
	В течение двух рабочих дней со дня экспорта заявки
	Уведомление СБР в ПК «Исполнение» в состоянии «Подписан»
	ГРБС

	3.11
	Утверждение уведомления ЛБО с использованием средств электронной подписи (с одновременным формированием уведомления на бумажном носителе в одном экземпляре, хранящегося в ОБП)***
	ОБП
	В течение двух рабочих дней со дня генерации уведомления ЛБО
	Уведомление ЛБО в ПК «Исполнение» в состоянии «Принят ЛБО»
	ГРБС

	3.12
	Генерация уведомления БР(ЛБО) на основе уведомления БР(БА), утверждение уведомления БР(ЛБО)
	ГРБС
	В течение трех рабочих дней со дня экспорта заявки, но не позднее последнего числа текущего месяца
	Уведомление БР(ЛБО) в ПК «Исполнение» с датой принятия
	

	IV
	Внесение изменений в БР в связи с перераспределением ассигнований между лицевыми счетами, кодами БА, СубКОСГУ, не приводящее к изменению СБР

	4.1
	Создание в ПК «ПР» на рабочем месте «Закон о бюджете» поправки № 99
	ОБП
	Один раз в течение первых семи рабочих дней текущего финансового года
	Поправка № 99
	

	4.2
	Создание заявки в ПК «ПР» на рабочем месте «Закон о бюджете» в поправке № 99 с видом изменений 03.02.0 и направление ее на рассмотрение отраслевого отдела 
	ГРБС
	По мере необходимости, но не позднее двух рабочих дней до окончания текущего месяца
	Заявка в состоянии 
«На рассмотрении ОО»
	Отраслевой отдел

	4.3
	Проверка правильности заполнения и согласование заявки **
	Отраслевой отдел
	В течение одного рабочего дня со дня направления заявки на рассмотрение отраслевого отдела
	Заявка в состоянии

«Согласовано ДФиК»
(при условии правильности заполнения заявки)
	ГРБС

	4.4
	Утверждение заявки
	ГРБС
	В течение одного рабочего дня со дня согласования заявки отраслевым отделом
	Заявка в состоянии «Утвержден»
	

	4.5
	Экспорт утвержденных заявок в ПК «Исполнение» в БР
	ГРБС
	В день утверждения заявки
	Уведомление БР(БА) в ПК «Исполнение» с датой принятия
	

	4.6
	Генерация уведомления БР(ЛБО) на основе уведомления БР(БА), утверждение уведомления БР(ЛБО)
	ГРБС
	В течение трех рабочих дней со дня экспорта заявки, но не позднее последнего числа текущего месяца
	Уведомление БР(ЛБО) с датой принятия
	

	V
	Внесение изменений в ЛБО без изменения показателей СБР

	5.1
	Предоставление в департамент предложения ГРБС об изменении ЛБО
	ГРБС
	Один раз в месяц не позднее 25 числа текущего месяца
	Предложение ГРБС по форме согласно приложению № 12 к Порядку
	Отраслевой отдел

	5.2
	Проверка правильности заполнения, обоснованности предложений ГРБС об изменении ЛБО
	Отраслевой отдел
	В течение трех рабочих дней со дня получения предложения ГРБС об изменении ЛБО 
	Согласованное в установленном порядке предложение ГРБС об изменении ЛБО
	ОБП

	5.3
	Подготовка решения об увеличении (уменьшении) ЛБО по форме согласно приложению № 10 к Порядку  
	ОБП
	В течение трех рабочих дней со дня получения согласованного в установленном порядке предложения ГРБС об изменении ЛБО
	Решение об увеличении (уменьшении) ЛБО по форме согласно приложению № 10 к Порядку  
	Начальник отраслевого отдела, управления, первый заместитель директора

	5.4
	Создание уведомления ЛБО в ПК «Исполнение»
	ОБП
	В течение трех рабочих дней со дня утверждения директором решения об увеличении (уменьшении) ЛБО
	Уведомление ЛБО в ПК «Исполнение» в состоянии:

- «Ввод ЛБО» 
	

	5.5
	При отсутствии ЭЦП формирование на бумажном носителе уведомлений ЛБО 
в двух экземплярах 
	ОБП
	В течение двух рабочих дней со дня создания уведомления ЛБО
	Уведомления на бумажном носителе
	Начальник отраслевого отдела, управления, первый заместитель директора

	5.6
	Утверждение уведомления ЛБО с использованием средств электронной подписи (с одновременным формированием уведомления на бумажном носителе в одном экземпляре, хранящегося в ОБП)***
	ОБП
	В течение двух рабочих дней со дня создания уведомления ЛБО
	Уведомление ЛБО в ПК «Исполнение» в состоянии «Принят ЛБО»
	ГРБС

	5.7
	Создание и утверждение уведомления БР(ЛБО) 
	ГРБС
	В течение трех рабочих дней со дня экспорта заявки, но не позднее последнего числа текущего месяца
	Уведомление БР(ЛБО) в ПК «Исполнение» с датой принятия
	


*Необходимость предоставления предложений ГРБС определяется отраслевым отделом.

** В случае, если РО, БА или заявка заполнены неверно, отраслевой отдел и (или) ОБП отправляют их на доработку ГРБС. Максимальный срок нахождения РО, БА или заявки на доработке – один рабочий день. После осуществления доработки и проверки РО, БА или заявки ГРБС повторно направляет их на рассмотрение отраслевого отдела.
*** Положения регламента применяются в случае утверждения уведомлений с использованием электронной цифровой подписи.
Приложение № 1

к регламенту по ведению сводной бюджетной росписи по расходам, лимитов бюджетных обязательств бюджета города Омска и бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета города Омска в программном комплексе «Единая система управления бюджетным процессом»
Согласовано
Начальник управления

бюджетного планирования

и казначейского исполнения бюджета
______________________ (Фамилия И.О.)

«____» ______________ 20__ года    

Служебная записка

______________________________________________________ сообщает о необходимости:

                             наименование структурного подразделения департамента
 - добавления в ПК «ПР» и ПК «Исполнение» ЕСУ БП новых кодов БА и их привязки к полномочиям на _____ год (годы):

	ГРБС
	Код вида расходов
	Код вида БА
	Код БА
	Наименование БА
	Код полномочия
	Наименование полномочия

	
	___
	__.__.__
	____.000
	
	_.__.__.0.00
	


- изменения в ПК «ПР» привязки кодов БА к полномочиям на _____ год (годы):
Старая привязка

	ГРБС
	Код вида расходов
	Код вида БА
	Код БА
	Наименование БА
	Код полномочия
	Наименование полномочия

	
	___
	__.__.__
	____.000
	
	_.__.__.0.00
	


Новая привязка

	ГРБС
	Код вида расходов
	Код вида БА
	Код БА
	Наименование БА
	Код полномочия
	Наименование полномочия

	
	___
	__.__.__
	____.000
	
	_.__.__.0.00
	


Начальник отраслевого отдела             ____________________          ____________
                                                                                     подпись                                               Фамилия И.О.                         
Начальник отдела анализа и МОБП    ____________________          ____________ 
                                                                                     подпись                                               Фамилия И.О.                         
Начальник ОБП                                     ____________________           ____________
                                                                                     подпись                                               Фамилия И.О.                         
Исп.:

Приложение № 2
к регламенту по ведению сводной бюджетной росписи по расходам, лимитов бюджетных обязательств бюджета города Омска и бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета города Омска в программном комплексе «Единая система управления бюджетным процессом»
Согласовано

Начальник управления

бюджетного планирования

и казначейского исполнения бюджета
______________________ (Фамилия И.О.)
«____» ______________ 20__ года    

Служебная записка

______________________________________________ сообщает о необходимости:

             наименование структурного подразделения департамента
- добавления в ПК «ПР» и ПК «Исполнение» ЕСУ БП новых кодов бюджетной классификации расходов бюджета города Омска и (или) кодов управления муниципальными финансами на _____ год (годы):

	Вид кода
	Код
	Наименование

	
	
	


- изменения в ПК «ПР» и ПК «Исполнение» ЕСУ БП наименований кодов бюджетной классификации расходов бюджета города Омска и (или) кодов управления муниципальными финансами на _____ год (годы):

	Вид кода
	Код
	Старое наименование
	Новое наименование

	
	
	
	


Начальник отраслевого отдела             ____________________          ____________
                                                                                     подпись                                               Фамилия И.О.                         
Начальник отдела анализа и МОБП    ____________________          ____________ 
                                                                                     подпись                                               Фамилия И.О.                         
Начальник ОБП                                     ____________________           ____________
                                                                                     подпись                                               Фамилия И.О.                         
Исп.:
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